
本科生网上选课操作流程 
1）本科生选课系统登陆： 
登陆北京大学综合信息门户网站：http://portal.pku.edu.cn 

 
用户名为学号。 
口令：同校园卡查询口令。2013 级新生的初始口令为 8 位生日，如：出生日期

为 1985 年 1 月 1 日，则口令为 19850101。如果口令不对，本人可以携带有效证

件，到校园卡中心或者计算中心三层值班室重置口令。 
 
首次登陆后，请及时更改初始口令，以提高个人账户的安全性。 
用户登录口令可以在多个地方进行修改：  
登录门户，点击“用户登录”窗口中的“点击此处”进行修改操作；  
可以在校园卡中心或者计算中心三层值班室修改，或者使用校园卡中心提供的圈

存机服务进行修改。  
 
2) 登陆成功后，点击左侧图标进入网上选课系统。 

 

 
3）进入选课系统后，首页是选课帮助，请仔细阅读选课帮助说明。选课过程大

致可分为五个步骤： 
1. 维护个人选课计划； 
2. 预选；（选上的课并非最终结果，还需要抽签） 
3. 抽签； 
4. 补退选（同时可以补选和退选） 
5. 补选（只能补选，不能退选，只有一天时间） 

在抽签阶段之后选上的课就是最终选课结果，如果想退选请务必在补退选

阶段退课，在补选阶段（最后一天）只能补选，不能退选。 

http://portal.pku.edu.cn/


1. 维护个人选课计划 

 
 
点击选课网站右上角“选课计划”，可进入选课计划维护页面。内容大致如

图所示： 

 

     
其中标为“培养方案课程”的是院系教务预先添加的专业推荐课程（注：选

课开始时由计算中心技术人员统一导入每个学生选课账户，由于选课开始后培养

方案和学生专业都可能变化，因此部分新生和转系转专业学生可能需要自行在下

面的操作中添加个人“培养方案”课程）。个人可根据自己选课计划，点击“添

加其它课程”添加想选的课程。如下： 
 



 

例如：如果想选“乒乓球”课，可在课程分类中选择“体育课”，然后在课

程名中输入“乒乓球”，点击“查询”按钮，即可出来可以选修的乒乓球课列表，

可根据自己的时间安排，选择适合自己时间安排的课程添加到个人选课计划。 
 
注意： 
A) 选课计划列表包括两部分内容：1、院系推荐课程；2、学生自己添加的

课程。 
B) 院系推荐课程不可删除，其他课程可以通过点击“删除”从选课计划中

取消。 
C) 要添加其它课程可在页面中点击“添加其他课程”进入课程查询页面，

查询并添加课程。 
D) 课程加入选课计划后并不表示已经选择该课程，需要进行后续的预选或

者补选操作。 
E) 点击左边流程图中相应步骤或右上角菜单进入具体操作 

2. 预选 

 
 

点击选课网站右上角“预选”，可进入选课计划维护页面。内容大致如图所

示： 



 
 

预选页面中，上半部是可选课程列表（即选课计划），下半部是已选课程列

表。点击上半部某门课程后的“预选”，该课程即进入已选列表，这时候就表示

已经选了这门课。若想退选，点击已选列表中某门课程后的“取消”即可。 
由于预选课程需要抽签，除专业推荐课之外的课程需要提供意愿值（在填写

意愿值的方框中填写之后点击“修改”）。所有课程意愿值相加不能超过 99。意

愿值越高，在课程抽签阶段被抽中的可能性越大。 
 
注意： 
A) 在教务部规定的网上预选时间内可以进行网上预选。 
B) 可选列表中列出的是您选课计划中本学期的可选课程，要加入其它课程

可在页面中点击 “更改选课计划”进入维护选课计划页面，添加特定课程后再

进行选课。  
C) 在可选列表中点击“预选”，可以选择指定课程，操作成功后，课程会出

现在已选列表中。 
D) 已选列表中列出的是您预选期间已经选择的课程，是否选上待抽签之后

才能确定。 
E) 在已选列表中点击“取消”，可以取消选择指定课程，取消成功后，课程

会出现在可选列表中。 
 
3. 抽签 

预选抽签所依据的标准包括教师是否接受选课、同学选课意愿、课程类别、

年级等。具体内容以及所占比重如下： 

教师是否接受选课体现教师学生选择和课程组织意愿，权重最大。教师可根

据自己对课程的要求，同时参考选课日与同学们的沟通印象来选择愿意接受的学

生和拒绝的学生，并通过选课系统将该项指标输入。 

同学选课意愿体现本人选择某门课程的热切或重要程度，同学在选择一门课

程时可以指定该课程的个人意愿点，但全部预选课程的个人意愿点数之和不能超

过 99。 



课程类别指该课程对选课同学来说是必修还是选修，本指标由系统根据教学

计划判断同时辅以教务人员指定。 

年级参数主要为避免毕业班完不成必修学分设置，一般只考虑毕业班学生，

并且只在特定课程中使用。 

根据四项指标计算优先级的公式为：A=T*M*P+N 

其中 A 为最后得出的优先级；T 为教师是否接受或拒绝，接受为 100，拒绝

为 0，不表态为 1；M 为课程类别，专业课为 100，非专业课为 1；P 为个人意愿

点 0至 99 由同学自主确定；N为年级，毕业班为 0.5，其余为 0。 

这样的计算方法保证了教师、学生和教学计划三方面同时发挥相应的作用。 

 
4. 补退选 
 



点击选课网站右上角“补退选”，可进入选课计划维护页面。内容大致与预选阶

段相同，只是少了填意愿值的选项。可参照预选阶段说明。 
注意： 
A) 在学校规定的补退选时间内可以进行网上补选和退选。 
B) 可选列表中列出的是您选课计划中本学期的可选课程，要加入其它课程

可在页面中点击“更改选课计划”进入维护选课计划”页面，添加特定课程后再

进行选课。  
C) 在可选列表中点击“补选”，可以补选指定课程，操作成功后，课程会出

现在已选上列表中。 
D) 已选上列表中列出的是您本学期已经选上的课程，不需要再抽签。 
E) 在已选上列表中点击“退选”，可以退选指定课程。退选成功之后，课程

会出现在可选列表中。 
 
 

 
 
点击选课网站右上角“补退选”，可进入选课计划维护页面。内容大致与预选阶

段相同，只是少了填意愿值的选项。可参照预选阶段说明。 
 
注意： 
A) 在教务部规定的补选时间内可以进行网上补选。 
B) 本阶段制只可补选，不可退选，持续一天时间。 
C) 可选列表中列出的是您选课计划中本学期的可选课程，要加入其它课程可在

页面中点击“更改选课计划”进入维护选课计划”页面，添加特定课程后再进行

选课。 
D) 在可选列表中点击“补选”，可以补选指定课程，操作成功后，课程会出现在

已选上列表中。 
E) 已选上列表中列出的是您本学期已经选上的课程，不需要再抽签。 



5. 查看选课结果 

 

选课期间请注意及时查看选课结果。如果有退选的课程，务必在“补退选”

阶段退课，在“补选”阶段只能选课，不能退课。 

 

注意： 
A) 除抽签阶段外，都可以查看网上选课结果。 
B) 预选结果由抽签产生。如未选上，您可以在补退选阶段开始后尝试补选该课

或其它课程。 
C) 选课结果页面包含已选课程课程表，可供查看或打印。 
D)选课条目较多时，结果页面有分页，请学生注意查看，以免遗漏所选课程。 


