
各单位新生档案合档及提交时间安排（研究生）
	时间
	9月26日（星期一）

	8:30

|
12:00
13:00

|
17:00
	单  位
	人  数
	单  位
	人  数

	
	物理
	硕094；博138
	中文
	硕085；博069

	
	地空
	硕119；博076
	考古
	硕028；博014

	
	信科
	硕415；博126
	哲学
	硕055；博053

	
	政管
	硕080；博032
	经院
	硕092；博025

	
	马院
	硕030；博022
	新传
	硕108；博018

	
	环科
	硕054；博026
	艺术
	硕024；博017

	
	教育
	硕061；博041
	对外汉语
	硕079；博005

	
	体教
	硕008
	分子所
	硕018；博019

	
	前沿交叉
	硕007；博038
	
	

	

	时间
	9月27日（星期二）

	8:30

|
12:00
13:00

|
17:00
	单  位
	人  数
	单  位
	人  数

	
	数学
	硕075；博060
	心理
	硕091；博016

	
	工学
	硕074；博098
	国发院
	硕034；博012

	
	化学
	硕059；博117
	历史
	硕047；博038

	
	光华
	硕595；博044
	人口所
	硕014；博011

	
	生科
	硕045；博111
	国关
	硕105；博047

	
	城环
	硕112；博056
	外院
	硕125；博041

	
	信管
	硕415；博126
	法学
	硕395；博051

	
	软微
	硕674
	社会
	硕090；博026

	
	深研院
	硕581；博003
	
	


各单位新生档案合档及提交时间安排（本科生）
	时间
	9月28日（星期三）

	8:30

|
12:00
13:00

|
17:00
	单  位
	人  数
	单  位
	人  数

	
	新闻
	78
	工学
	115

	
	中文
	84
	政管
	79

	
	地空
	106
	历史
	45

	
	化学
	154
	考古
	22

	
	物理
	231
	外院
	188

	
	法学
	157
	光华
	178

	
	心理
	46
	
	

	

	时间
	9月29日（星期四）

	8:30

|
12:00
13:00

|
17:00
	单  位
	人  数
	单  位
	人  数

	
	数学
	163
	元培
	190

	
	国关
	104
	哲学
	35

	
	信科
	328
	经院
	181

	
	城环
	86
	社会
	46

	
	生科
	109
	艺术
	28

	
	信管
	36
	环科
	37

	
	
	
	
	


新生档案提交时间安排

一、本科生新生档案提交

1．本科新生档案中高考材料及中学材料由本科招办统一移交人事档案办公室
2．保送生由招办提供相关存档材料，填写缺档人员名单

3．各院系在新生报到时告知新生将所有零散材料统一上交到总指挥站本科生招办接待处，人事档案管理办公室按本科新生名册从招办接收本科新生档案

4．《新生登记表》在迎新工作布置会上按各院系新生人数下发，新生报到时领表填写，院系务必在9月25日前按学号顺序排列，院系审核盖章，按学校规定的档案审核归档时间（详见《各单位新生档案合档及提交时间安排（本科生）》）统一上交人事档案管理办公室

5．《入团志愿书》应放入学生档案（也可与《新生登记表》同时上交）

6．新生预备党员材料由院系党委暂存，待转正后上交人事档案管理办公室

送档人员注意：档案材料送至办公楼礼堂（人事档案管理办公室对面），档案室值班老师取出新生档案袋、考生及保送生档案，协助指导送档人员将材料按档案号（拼音）顺序排好，将材料装入信封。 注意将报考表及旧档案袋分离。填写缺档人员名单，并将清单转交院系相关负责人。
二、研究生新生档案提交

1．各院系按人事档案管理办公室下发的研究生归档名册按学校规定的档案审核归档时间（详见《各单位新生档案合档及提交时间安排（研究生）》）提交研究生新生档案（按档案号顺序排列）；须由院系盖章、负责人签字
2．研究生报考材料由研究生招办统一上交档案室。硕博连读、硕转博及博转硕的学生必须由研究生院提供相关存档材料

送档人员注意：档案材料送至办公楼礼堂（人事档案管理办公室对面），档案室值班老师将取出本校考生及保送生档案，协助指导送档人员将档案装入信封，送档人员注意本校考生及保送生档案汇总合档，并将其档案信息记录进入归档名册。填写缺档人员名单，并将清单转交院系相关负责人。
备注：  人事档案管理办公室联系电话： 62751227  62756361
